
 
 

Guía de Usuario 
 

Clockify es una aplicación rastreadora de tiempo que permite realizar un seguimiento de las 

horas de trabajo en todos los proyectos. 

 

Acceso 

Cada miembro del equipo recibirá una invitación por correo electrónico, con un enlace para 

terminar de crear su cuenta en Clockify. 

 

Ver video: https://share.getcloudapp.com/yAuJGPqz 

 

Una vez creada la cuenta, será dirigido a su Dashboard. Se recomienda guardar esta página 

dentro de sus marcadores o favoritos. 

 

 

Workspace: Hemisferio 

 

El Workspace Hemisferio será nuestro entorno de trabajo del día a día. 

 

 
 

Se han creado las siguientes Proyectos/Tasks, los cuales pueden ser seleccionados uno a la 

vez según el equipo al cual pertenezca cada miembro: 

 

https://share.getcloudapp.com/yAuJGPqz


Project Edición Yanbal 

Tasks: 

Descarga de Archivos 

Generación de Pictures 

Preparación de Archivos QXP 

Generación de PDF 

Actualización de correcciones 

 

Project Retoque Yanbal 

Tasks: 

Revisión de Archivos Tiff de referencia 

Realizar Requerimiento de Fotos 

Retoque de fotos individuales 

Armado de Montajes 

Corrección de comentarios 

 

 

Ingreso de Tareas 

Cada tarea será ingresada una por una durante el turno de trabajo, en la opción de “Time 

Tracker” 

 

Ver video: https://share.getcloudapp.com/xQuRPlr9 

 

 

 

Ayuda y Soporte 

Cualquier duda, consulta o sugerencia puede ser ingresada en la opción “Contact” de la 

aplicación, la cual llevará a llenar un formulario con el contenido a enviar. 

 

https://share.getcloudapp.com/xQuRPlr9


 
 

 

 

 


